HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CÔNG CỤ CDHT
(Dành cho tài khoản là đại diện đơn vị - quản trị hội viên đơn vị)
1. Đăng nhập website và tạo tài khoản
- Truy cập vào liên kết https://congdanhoctap.vn/
- Trên giao diện website, phần đầu trang, chọn vào mục “ĐĂNG NHẬP”
- Nhấn chọn “Đăng ký tài khoản”
- Nhập các thông tin cá nhân bắt buộc (đánh dấu *) để đăng ký tài khoản.
Lưu ý: Mục Mã chi hội KH bỏ trống.
- Sau đó, nhấn “ĐĂNG KÝ” để hoàn thiện các bước đăng ký tài khoản.
Màn hình sẽ hiển thị: Tài khoản đã được tạo thành công. Vui lòng đăng nhập ! 
Nhập số CCCD/CMND và mật khẩu đã tạo để đăng nhập.
2. Cách thực hiện bài đánh giá:	
Để thực hiện bài đánh giá mô hình công dân học tập, tại giao diện đăng nhập thành công, chọn nhóm đối tượng tương ứng để vô phần đánh giá.
Lưu ý: Mỗi công dân chỉ được tham gia 1 loại phiếu đánh giá duy nhất.
Mỗi công dân học tập phải thực hiện hết tất cả 3 phần câu hỏi năng lực. 
Sau khi trả xong ➔ Nhấn GỬI THÔNG TIN để hoàn thành bài đánh giá.
Màn hình thông báo Kết quả Điểm tự đánh giá dựa trên các câu trả lời của công dân học tập.
3. Tạo Mã Chi hội Khuyến học để quản trị hội viên:
Để đăng ký đơn vị quản lý, các thao tác thực hiện như sau:
- Trên giao diện màn hình đăng nhập thành công, nhấn chọn “Đăng ký CHKH”
- Chọn Cấp độ đơn vị quản lý.
- Nhập các thông tin đăng ký đơn vị quản lý. Bấm nút LƯU để chờ duyệt.
[bookmark: _GoBack]- Sau khi được cấp quản lý duyệt, chức năng của đơn vị quản lý sẽ kích hoạt, bạn sẽ nhận được mã CHKH, hãy gửi Mã Chi hội KH đến các thành viên trong đơn vị.
